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 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________





              № 261-р_________

	Об утверждении Положения об отделе архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки
	


	На основании решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области», распоряжения администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015  №1-р «Об утверждении штатного расписания», руководствуясь ст. 39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области, 

1. Утвердить прилагаемые Положения:

- об отделе архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- о секторе градостроительства и территориального планирования отдела архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
2.  Отменить:
- Распоряжение администрации Кулебакского района №102-р от 22 мая 2014 года «Об утверждении Положения и должностных инструкций сотрудников отдела архитектуры и организации строительства администрации Кулебакского района Нижегородской области»;

-  Распоряжение администрации города Кулебаки № 04-р от 21 января 2014 года «Об утверждении Положения и должностных инструкций сотрудников отдела архитектуры и градостроительной деятельности города Кулебаки Нижегородской области». 
3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Чиндясова О.В. 


	Глава администрации
	
	Л.А. Узякова

	
	
	


	
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе архитектуры и организации строительства администрации
 городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел архитектуры и организации строительства Администрации городского округа города Кулебаки (далее - отдел) является структурным подразделением администрации городского округа (далее - Администрация), создан в соответствии с решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области».
1.2. Основной целью деятельности отдела является проведение на территории городского округа город Кулебаки градостроительной политики РФ, содействие комплексному развитию территорий в целях обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности населения, эффективного развития и формирования производственной, транспортной и социальной инфраструктуры, рационального природопользования и сохранения исторического и культурного наследия.
1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации городского округа город Кулебаки (далее – Заместитель главы), имеет свою печать и бланк.

1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом РФ, Земельным кодексом РФ, Жилищным кодексом РФ, Строительными нормами и правилами (СНиП), Санитарными правилами и нормами (СанПин), актами Президента и Правительства РФ, Уставом Нижегородской области, Законами Нижегородской области, правовыми актами Правительства Нижегородской области, правовыми актами городского округа города Кулебаки, Уставом городского округа, Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, а также настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
Основными задачами отдела являются:

2.1 Проведение на территории городского округа город Кулебаки градостроительной политики в целях обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности населения, эффективного развития производительных сил, производственной и социальной инфраструктуры.
2.2 Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.
2.3 Регулирование градостроительной деятельности и контроль за соблюдением требований, установленных законодательством при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, переустройства и перепланировки помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, а также при вводе завершенных строительством объектов в эксплуатацию.
2.4 Организация разработки проектной документации на строительство объектов муниципальной собственности.
2.5 Осуществление функции заказчика строительства объектов капитального строительства муниципальной собственности.
2.6 Оказание муниципальных услуг в области градостроительства.
3. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА 

3.1. Структура, штатное расписание, численность работников отдела и  фонд оплаты труда утверждаются главой администрации.
3.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации.

3.3. Начальник отдела:

3.3.1. Единолично осуществляет руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций.

3.3.2. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в пределах своей компетенции и в установленном порядке передает их на подпись Главе администрации.
3.3.3. Осуществляет организацию работы по обеспечению деятельности отдела по предоставлению муниципальных услуг (функций) и организации работы по межуровневому и межведомственному взаимодействию.

3.3.4. Осуществляет полномочия по:

-вопросам реализации на территории городского округа  градостроительного законодательства;

-обеспечению городского округа необходимой градостроительной документацией, своевременным ее обновлением и корректировкой.

- подготовке проектов постановлений и распоряжений Администрации округа по вопросам градостроительной деятельности;

- организации и контролю за строительством объектов муниципальной собственности;

3.3.5. Участвует в заседаниях, совещаниях, комиссиях проводимых непосредственным руководителем, Главой администрации городского округа, иными должностными лицами Администрации городского округа при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела.

3.3.6. Представляет по поручению Главы администрации интересы Администрации городского округа в Правительстве Нижегородской области и иных государственных органах, учреждениях, предприятиях при решении, обсуждении вопросов, касающихся градостроительной деятельности.

3.3.7. Запрашивает у государственных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности отдела информацию, документы и материалы.

3.3.8. Ведет прием граждан по вопросам, относящимся к градостроительной деятельности.

3.3.9. Планирует работу отдела и осуществляет контроль его деятельности.

3.3.10. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение поручений Главы администрации, заместителя главы администрации.
3.3.11. Определяет функциональные обязанности подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на отдел задачами и представленными полномочиями.

3.4. В состав отдела входят:

3.4.1. Начальник отдела архитектуры и организации строительства – 1 штатная единица;

- главный специалист – 1 штатная единица;

-инженер-строитель 2 категории- 2 штатные единицы;

3.4.2. Сектор градостроительства и территориального планирования в составе:
- начальник сектора - 1 штатная единица;
- ведущий специалист – 1 штатная единица.
4. ФУНКЦИИ

В соответствии с возложенными на отдел задачами осуществляются следующие функции.

4.1. Проведение на территории городского округа город Кулебаки градостроительной политики:
4.1.1 Обеспечение разработки проектов документов территориального планирования.

4.1.1.1 Разработка проекта схемы территориального планирования городского округа город Кулебаки, в т.ч. положения о территориальном планировании, карт (схем) размещения капитальных объектов, обосновывающих материалов;

4.1.1.2 Организация публикации схемы территориального планирования  городского округа и иных документов в соответствии с требованиями Градостроительного Кодекса РФ;

4.1.1.3 Организация (добровольной) экспертизы проектов документов территориального планирования в т.ч. направление на государственную  экспертизу.

4.1.2. Обеспечение качества и результативности территориального планирования.

4.1.2.1 Определение долгосрочных целей и задач муниципального управления и социально-экономического развития городского округа город Кулебаки;

4.1.2.2 Разработка, рассмотрение, направление на утверждение и реализация документов стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления;

4.1.2.3 Мониторинг и контроль реализации документов стратегического планирования.

4.1.3 Согласование схемы территориального планирования:

4.1.3.1 Обеспечение согласования проекта схемы территориального планирования городского округа города Кулебаки с органами государственной власти субъекта РФ;

4.1.3.2 Обеспечение согласования проекта схемы территориального планирования городского округа города Кулебаки с органами местного самоуправления соседних муниципальных образований.

4.1.4 Обеспечение утверждения документов территориального планирования.

4.1.4.1 Обеспечение проведения публичных слушаний по проекту схемы территориального планирования ;

4.1.4.2  Направление проекта схемы территориального планирования на утверждение  Советом депутатов городского округа город Кулебаки;

4.1.4.3 Обеспечение информационной деятельности:

- публикация документов территориального планирования ;

- направление (в течении трех дней) схемы территориального планирования в Департамент градостроительного развития Нижегородской области и в Совет депутатов городского округа город Кулебаки.

4.1.5. Обеспечение реализации схемы территориального планирования.

4.1.5.1 Разработка и направление на утверждение главой администрации плана реализации документов территориального планирования в соответствии в соответствии с Градостроительным кодексом РФ;

4.1.5.2 Обеспечение исполнения плана реализации документов территориального планирования на территории городского округа город Кулебаки.

4.1.6. Обеспечение разработки проектов документов территориального зонирования.

4.1.6.1 Организация разработки генерального плана (далее - ГП) и правил землепользования и застройки (далее – ПЗЗ) городского округа город Кулебаки:

- принятие главой администрации решения о подготовке проекта ГП и  ПЗЗ, публикация решения в СМИ;

- подготовка правового акта администрации городского округа о создании комиссии по подготовке ГП и ПЗЗ;

- принятие плана работ по ведению правового зонирования территории городского округа город Кулебаки.

4.1.6.2 Подготовка концепции правового зонирования:

- оценка ситуации в сфере регулирования застройки и землепользования;

- обсуждение и согласование подготовленной концепции как основание для подготовки нормативно-правового акта правового зонирования.

4.1.7 Обеспечение принятия проектов документов территориального зонирования:
4.1.7.1 Обеспечение проведения публичных слушаний по проектам ГП и ПЗЗ;

4.1.7.2 Обеспечение принятия ГП и ПЗЗ;

4.1.7.3 Обеспечение публикации в СМИ ГП и ПЗЗ.

4.1.8. Обеспечение подготовки документов по планировке территорий:
4.1.8.1. Обеспечение подготовки и утверждение местных нормативов и правил градостроительного проектирования;

4.1.8.2. Разработка:

- проектов планировки;

- проектов межевания;

- проектов планировки: 

а) разработка порядка размещения объектов капитального строительства на территории городского округа город Кулебаки;

б) подбор земельных участков для размещения объектов капитального строительства по переданным полномочиям;

4.2. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД):
4.2.1. Создание и ведение единого банка по градостроительной документации, инженерным изысканиям, проектной документации территории городского округа.

4.2.2. Создание и ведение дежурного плана застройки и расположения сетей инженерной инфраструктуры территории городского округа.

4.2.3. Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре.
4.3. Регулирование градостроительной деятельности и контроль за соблюдением требований, установленных законодательством при осуществлении строительства:
4.3.1. Участие в подготовке и рассмотрении предложений о выборе земельных участков для строительства (реконструкции) объектов и их благоустройства.

4.3.2. Рассмотрение и согласование размещения и проектов строительства объектов жилищно-гражданского, производственного, коммунального назначения и инженерно-транспортной инфраструктуры.
4.3.3. Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности.

4.3.4. Рассмотрение проектной и градостроительной документации и проверка соответствия проектного решения градостроительному плану земельного участка.

4.3.5. Обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности.
4.3.6. Подготовка акта обследования земельного участка при формировании нового земельного участка.

4.3.7. Согласование проектов границ земельных участков.
4.3.8. Согласование колерного паспорта  на фасад объектов капитального строительства.
4.3.9. Осуществление контроля за исполнением градостроительного законодательства РФ и соответствующих правовых актов администрации на территории городского округа.

4.3.10. Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом "О рекламе".

4.3.11. Информирование населения о состоянии среды жизнедеятельности и намерений о её изменении.
4.3.12. Проведение осмотра зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, выдача рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом;

4.3.13. Организация и контроль выноса в натуру красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей зданий, сооружений, трасс инженерной инфраструктуры.

4.3.14. Решение споров в области градостроительной деятельности в пределах своей компетентности.
4.4. Организация разработки проектной документации на строительство объектов муниципальной собственности:
4.4.1 Обеспечение проведения инженерных изысканий для подготовки проектов строительства (реконструкции, капитального ремонта) объектов муниципальной собственности:

- составление сметы, подготовка документов для проведения конкурса по выбору подрядной организации;

- контроль за ходом исполнения  договоров на инженерно-строительные изыскания;

- получение инженерных изысканий, с последующей передачей проектной организации. 

4.4.2 Обеспечение разработки архитектурно-строительного проекта капитальных объектов муниципальной собственности:

- сбор исходных данных;

- составление сметы на разработку проекта, подготовка документов для проведения конкурса по выбору подрядной организации;

- контроль за ходом исполнения договоров по разработке проекта;

- получение проектной документации;

- обеспечение сохранности проектной документации.

4.4.3 Обеспечение проведения экспертизы проектной документации.

4.5. Осуществление функции заказчика строительства объектов капитального строительства муниципальной собственности:
4.5.1 Подготовка плана капитального строительства (реконструкции) объектов муниципальной собственности.

4.5.2 Обеспечение заключения муниципальных контрактов (договоров) на строительство (ремонт) объектов муниципальной собственности:

- подготовка смет и технического задания на строительство (ремонт) объектов муниципальной собственности.

- участие в конкурсе по выбору генерального подрядчика на строительство.

4.5.3 Сопровождение исполнения муниципальных контрактов (договоров) по объектам капитального строительства:

- осуществление технического контроля за строительством;

- проверка и подписание актов освидетельствования скрытых работ;

- составление ежемесячной, квартальной отчетности о ходе строительно-монтажных работ (СМР);

4.5.4 Организация приема исполнительной документации от подрядчика, от заказчика застройщика в соответствии с действующими нормативными документами;
4.5.5 Организация передачи исполнительной документации в Информационную систему по обеспечению градостроительной деятельности (ИСОГД).

4.5.6 Обеспечение ввода в эксплуатацию объектов муниципальной собственности в установленные сроки:

- обеспечение своевременного оформления документов для ввода объектов в эксплуатацию.
4.6. Оказание муниципальных услуг в области градостроительства:
 4.6.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

4.6.2 Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории земельного участка, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области в случаях, предусмотренных федеральным законодательством 
4.6.3 Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.6.4 Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично– дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения) городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

4.6.5 Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
4.6.6 Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

4.6.7 Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
4.6.8 Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

4.6.9 Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

 4.7. Подготовка отчетности  по капитальному строительству и передача сведений об объектах капитального строительства в министерства и ведомства (Министерство строительства Нижегородской области, Министерство жилищно-коммунального хозяйства Нижегородской области, органы статистики, органы госпожнадзора, органы государственного строительного надзора).
5. ПРАВА

В целях исполнения возложенных задач и функций отдел имеет право:

5.1. Запрашивать и получать от государственных органов, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории городского округа город Кулебаки, справочные, статистические и др. необходимые сведения и материалы по вопросам, связанным с градостроительством.

5.2. Проводить согласование градостроительной и проектно-сметной документации посредством выдачи заключения о согласовании такой документации либо об ее отклонении от согласования путем мотивированного отказа.

5.3. Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры, планировки, застройки и благоустройства, а также строительства всех видов.

5.4. Давать ответы на обращения граждан, юридических лиц и др. инстанций в пределах своей компетенции.

5.5. Информировать население, общественные объединения через средства массовой информации о ходе реализации документов территориального планирования.

5.9. Направлять в правоохранительные и иные компетентные органы ходатайство о привлечении, в установленном законом порядке, к административной и уголовной ответственности лиц, виновных в нарушении решений органов власти и управления в области градостроительства, действующего законодательства.

5.10. Представлять интересы Администрации в Совете депутатов городского округа города Кулебаки; по доверенности – в суде и арбитражном суде; в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.11. Участвовать в работе комиссий, советов, коллегий, рабочих групп, создаваемых на основе правовых актов администрации.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И ВНЕШНИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского округа, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными органами государственной власти, федеральными и областными государственными учреждениями и унитарными предприятиями, иными предприятиями, организациями и учреждениями, общественными объединениями, средствами массовой информации в рамках своей компетенции.

6.1. Взаимодействие с юридическим отделом по правовым вопросам:

- связанным с подготовкой и согласованием документов;

- связанным с судебными разбирательствами.

6.2. Взаимодействие с отделом организации и контроля управления делами по вопросам:

- документационного обеспечения;

- оформления нормативных правовых актов администрации;

- заверения документов;

- исполнения контрольных документов;

- работе с письмами и заявлениями граждан;

- прохождения муниципальной службы.

6.3. Взаимодействие с комитетом по управлению муниципальным имуществом по вопросам согласования землеустроительной документации.

6.4. Взаимодействие с Министерство строительства Нижегородской области, Министерством жилищно-коммунального хозяйства Нижегородской области по вопросам предоставления информации о строительстве и вводе объектов жилья и соцкультбыта;

6.5. Взаимодействие с Департаментом градостроительного развития территории Нижегородской области по вопросам предоставления информации по отдельным запросам относительно градостроительной деятельности, участия в семинарах, проводимых Департаментом;

6.6. Взаимодействие с подразделением государственной статистики по вопросам предоставления отчетности (ежемесячно).

6.7. Взаимодействие с МУП «Проектно-производственное бюро» (МУП ППБ) по вопросам:

- подготовки предложений по выбору земельных участков для строительства и реконструкции существующей застройки или их благоустройстве в соответствии с градостроительной документацией; 

- представления архивных материалов отдела;

- подготовки проектов правовых актов о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости;

- подготовки соответствующих графических и текстовых материалов; 

- осуществления выноса в натуру (на местность) красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей здания, строений и сооружений, трасс инженерных коммуникаций.

6.8. Взаимодействие с органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и другими организациями по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о секторе градостроительства и территориального планирования отдела архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области 
1. Общие положения

1.1. Сектор градостроительства и территориального планирования входит в состав отдела архитектуры и организации строительства (далее - сектор) и является структурным подразделением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создан в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015 № 1-р «Об утверждении штатного расписания».

1.2. Сектор находится в непосредственном подчинении начальника отдела архитектуры и организации строительства Администрации (далее – начальник отдела), имеет утвержденный бланк сектора. 

1.3. Основной целью деятельности сектора является организация работы по вопросам осуществления градостроительной политики и территориального планирования РФ на территории городского округа город Кулебаки.

1.4. В своей деятельности сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003г., Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» № 25-ФЗ от 02.03.2007г., Градостроительным кодексом Российской Федерации, земельным кодексом РФ, Жилищным кодексом РФ, Строительными нормами и правилами, СанПином, Законом Нижегородской области «О муниципальной службе в Нижегородской области» № 99-З от 03.08.2007г., Законом Нижегородской области от 07.03.2008г. № 20-З «О противодействии коррупции в Нижегородской области», Уставом городского округа города Кулебаки, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа города Кулебаки, настоящим Положением.
2. ОСНОВНЫЕ Задачи
Основными задачами сектора являются:

2.1 Проведение на территории городского округа город Кулебаки градостроительной политики в целях обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности населения, эффективного развития производительных сил, производственной и социальной инфраструктуры.

2.2 Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.
2.3 Регулирование градостроительной деятельности и контроль за соблюдением требований, установленных законодательством при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, переустройства и перепланировки помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, а также при вводе завершенных строительством объектов в эксплуатацию.
2.4 Оказание муниципальных услуг в области градостроительства.

2.5. Оказание содействия в работе проектных организаций и творческих мастерских в области разработки документации градостроительства и  территориального планирования городского округа.
3. Организационная структура
3.1. Структура, штатное расписание, численность работников сектора и фонд оплаты труда утверждаются Главой администрации. 

3.2. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации. 

3.3. Начальник сектора функционально подчиняется начальнику отдела.

3.4. Начальник сектора:

3.4.1. Осуществляет руководство деятельностью сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на сектор задач и функций.

3.4.2. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в пределах своей компетенции и в установленном порядке передает их на подпись Главе администрации.

3.4.3. Организует и координирует работу по вопросам кадровой работы,  муниципальной службы, профилактике коррупционных и иных правонарушений.

3.4.4. Запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности сектора информацию, документы и материалы.

3.4.5. Планирует работу сектора.

3.4.6. По согласованию с начальником отдела определяет функциональные обязанности подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на сектор задачами и предоставленными полномочиями.

3.5. В состав сектора входят:

- начальник сектора – 1 шт.ед.;

- ведущий специалист – 1 шт. ед.

4. Функции
В соответствии с возложенными на сектор задачами осуществляются следующие функции.

4.1. Проведение на территории городского округа город Кулебаки градостроительной политики:
4.1.1 Обеспечение разработки проектов документов территориального планирования.

4.1.1.1 Разработка проекта схемы территориального планирования городского округа город Кулебаки, в т.ч. положения о территориальном планировании, карт (схем) размещения капитальных объектов, обосновывающих материалов;

4.1.1.2 Организация публикации схемы территориального планирования  городского округа и иных документов в соответствии с требованиями Градостроительного Кодекса РФ;

4.1.1.3 Организация (добровольной) экспертизы проектов документов территориального планирования в т.ч. направление на государственную  экспертизу.

4.1.2. Обеспечение качества и результативности территориального планирования.

4.1.2.1 Определение долгосрочных целей и задач муниципального управления и социально-экономического развития городского округа город Кулебаки;

4.1.2.2 Разработка, рассмотрение, направление на утверждение и реализация документов стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления;

4.1.2.3 Мониторинг и контроль реализации документов стратегического планирования.

4.1.3 Согласование схемы территориального планирования:

4.1.3.1 Обеспечение согласования проекта схемы территориального планирования городского округа города Кулебаки с органами государственной власти субъекта РФ;

4.1.3.2 Обеспечение согласования проекта схемы территориального планирования городского округа города Кулебаки с органами местного самоуправления соседних муниципальных образований.

4.1.4 Обеспечение утверждения документов территориального планирования.

4.1.4.1 Обеспечение проведения публичных слушаний по проекту схемы территориального планирования ;

4.1.4.2  Направление проекта схемы территориального планирования на утверждение  Советом депутатов городского округа город Кулебаки;

4.1.4.3 Обеспечение информационной деятельности:

- публикация документов территориального планирования ;

- направление (в течении трех дней) схемы территориального планирования в Департамент градостроительного развития Нижегородской области и в Совет депутатов городского округа город Кулебаки.

4.1.5. Обеспечение реализации схемы территориального планирования.

4.1.5.1 Разработка и направление на утверждение главой администрации плана реализации документов территориального планирования в соответствии в соответствии с Градостроительным кодексом РФ;

4.1.5.2 Обеспечение исполнения плана реализации документов территориального планирования на территории городского округа город Кулебаки.

4.1.6. Обеспечение разработки проектов документов территориального зонирования.

4.1.6.1 Организация разработки генерального плана (далее - ГП) и правил землепользования и застройки (далее – ПЗЗ) городского округа город Кулебаки:

- принятие главой администрации решения о подготовке проекта ГП и  ПЗЗ, публикация решения в СМИ;

- подготовка правового акта администрации городского округа о создании комиссии по подготовке ГП и ПЗЗ;

- принятие плана работ по ведению правового зонирования территории городского округа город Кулебаки.

4.1.6.2 Подготовка концепции правового зонирования:

- оценка ситуации в сфере регулирования застройки и землепользования;

- обсуждение и согласование подготовленной концепции как основание для подготовки нормативно-правового акта правового зонирования.

4.1.7 Обеспечение принятия проектов документов территориального зонирования:
4.1.7.1 Обеспечение проведения публичных слушаний по проектам ГП и ПЗЗ;

4.1.7.2 Обеспечение принятия ГП и ПЗЗ;

4.1.7.3 Обеспечение публикации в СМИ ГП и ПЗЗ.

4.1.8. Обеспечение подготовки документов по планировке территорий:
4.1.8.1. Обеспечение подготовки и утверждение местных нормативов и правил градостроительного проектирования;

4.1.8.2. Разработка:

- проектов планировки;

- проектов межевания;

- проектов планировки: 

а) разработка порядка размещения объектов капитального строительства на территории городского округа город Кулебаки;

б) подбор земельных участков для размещения объектов капитального строительства по переданным полномочиям;

4.2. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности:
4.2.1. Создание и ведение единого банка по градостроительной документации, инженерным изысканиям, проектной документации территории городского округа.

4.2.2. Создание и ведение дежурного плана застройки и расположения сетей инженерной инфраструктуры территории городского округа.

4.3. Регулирование градостроительной деятельности и контроль за соблюдением требований, установленных законодательством при осуществлении строительства:

4.3.1. Участие в подготовке и рассмотрении предложений о выборе земельных участков для строительства (реконструкции) объектов и их благоустройства.

4.3.2. Рассмотрение и согласование размещения и проектов строительства объектов жилищно-гражданского, производственного, коммунального назначения и инженерно-транспортной инфраструктуры.

4.3.3. Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности.

4.3.4. Рассмотрение проектной и градостроительной документации и проверка соответствия проектного решения градостроительному плану земельного участка.

4.3.5. Обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности.
4.3.6. Подготовка акта обследования земельного участка при формировании нового земельного участка.

4.3.7. Согласование проектов границ земельных участков.

4.3.8. Согласование колерного паспорта  на фасад объектов капитального строительства.
4.3.9. Осуществление контроля за исполнением градостроительного законодательства РФ и соответствующих правовых актов администрации на территории городского округа.

4.3.10. Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом "О рекламе".

4.3.11. Информирование населения о состоянии среды жизнедеятельности и намерений о её изменении.

4.3.12. Проведение осмотра зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, выдача рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом;

4.3.13. Организация и контроль выноса в натуру красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей зданий, сооружений, трасс инженерной инфраструктуры.

4.3.14. Решение споров в области градостроительной деятельности в пределах своей компетентности.
4.4. Ведение архива отдела, номенклатуры дел отдела.
4.5. Оказание муниципальных услуг в области градостроительства:
 4.5.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

4.5.2 Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории земельного участка, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области в случаях, предусмотренных федеральным законодательством 

4.5.3 Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.5.4 Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
4.5.5 Выдача градостроительных планов земельных участков на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

4.5.6 Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области;
4.5.7 Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, расположенного на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

4.5.8 Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

 4.6. Подготовка отчетности  по капитальному строительству и передача сведений об объектах капитального строительства в министерства и ведомства (Министерство строительства Нижегородской области, Министерство жилищно-коммунального хозяйства Нижегородской области, органы статистики, органы госпожнадзора, органы государственного строительного надзора).
5. Права
По вопросам, отнесенным к компетенции сектора, ему предоставлено право:

5.1. Запрашивать и получать от государственных органов, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории округа, справочные, статистические и др. необходимые сведения и материалы по вопросам, связанным с градостроительством.

5.2. Проводить согласование градостроительной документации посредством выдачи заключения о согласовании такой документации либо об ее отклонении от согласования путем мотивированного отказа.

5.3. Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры, планировки, застройки и благоустройства, а также строительства всех видов.

5.4. Давать ответы на обращения граждан, юридических лиц и др. инстанций в пределах своей компетенции.

5.5. Информировать население, общественные объединения через средства массовой информации о ходе реализации документов территориального планирования.

5.6. Направлять в правоохранительные и иные компетентные органы ходатайство о привлечении, в установленном законом порядке, к административной и уголовной ответственности лиц, виновных в нарушении решений органов власти и управления в области градостроительства, действующего законодательства.

5.7. Представлять интересы Администрации в Совете депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области; по доверенности -  суде и арбитражном суде; в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции сектора.

5.8. Участвовать в работе комиссий, советов, коллегий, рабочих групп, создаваемых на основе правовых актов Администрации.

5.9. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями и внешними организациями
Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского округа города Кулебаки, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными органами государственной власти, федеральными и областными государственными учреждениями и унитарными предприятиями, иными предприятиями, организациями и учреждениями, общественными объединениями, средствами массовой информации в рамках своей компетенции.

6.1. Взаимодействие с юридическим отделом по правовым вопросам:

- связанным с подготовкой и согласованием документов;

- связанным с судебными разбирательствами.

6.2. Взаимодействие с отделом организации и контроля управления делами по вопросам:

- документационного обеспечения;

- оформления нормативных правовых актов администрации;

- заверения документов;

- исполнения контрольных документов;

- работе с письмами и заявлениями граждан;

- прохождения муниципальной службы.

6.3. Взаимодействие с комитетом по управлению муниципальным имуществом по вопросам согласования землеустроительной документации.

6.4. Взаимодействие с Министерство строительства, Министерством жилищно-коммунального хозяйства Нижегородской области по вопросам предоставления информации о строительстве и вводе объектов жилья и соцкультбыта;

6.5. Взаимодействие с Департаментом градостроительного развития территории Нижегородской области по вопросам предоставления информации по отдельным запросам относительно градостроительной деятельности, участия в семинарах, проводимых Департаментом;

6.6. Взаимодействие с подразделением государственной статистики по вопросам предоставления отчетности (ежемесячно).

6.7. Взаимодействие с МУП «Проектно-производственное бюро» (МУП ППБ) по вопросам:

- подготовки предложений по выбору земельных участков для строительства и реконструкции существующей застройки или их благоустройстве в соответствии с градостроительной документацией; 

- представления архивных материалов отдела;

- подготовки проектов правовых актов о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости;

- подготовки соответствующих графических и текстовых материалов; 

- осуществления выноса в натуру (на местность) красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей здания, строений и сооружений, трасс инженерных коммуникаций.

6.8. Взаимодействие с органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и другими организациями по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
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